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ПОЛОЖЕНИЕ 

о приеме обучающихся по программам дополнительного образования 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о приеме обучающихся по программам дополнительного образования 

разработано на основании: 

• Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

• Федерального закона 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

• Постановления Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. N 1441 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

• Приказа Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 № 499 «Об 

утверждении  Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»;  

• приказ Минпросвещения от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

• Положения об образовательном подразделении ООО «Энджелс Скул»; 

• Локальных нормативных актов ООО «Энджелс Скул». 

1.2. Положение о приеме обучающихся по программам дополнительного образования 

регламентирует прием физических лиц на обучение по образовательным программам 

дополнительного образования (далее - образовательные программы) в ООО «Энджелс 

Скул» по договорам об оказании платных образовательных услуг, заключаемым при 

приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее - 

договор). 

1.3. При приеме обучающихся обеспечиваются соблюдение прав граждан в области 

образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и 

открытость работы Организации, осуществляющей обучение. В целях информирования 

о приеме на обучение Организация размещает информацию на официальном сайте 

организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" www (далее - 

официальный сайт), а также обеспечивает доступ к информации по вопросам приема 

обучающихся и оказания платных образовательных услуг в месте своего нахождения. 

1.4. Прием по образовательным программам проводится по личному заявлению граждан 

(Приложение 1), по заявке от юридического лица (Приложение 2), в том числе в 

электронном виде. 

1.5. Прием документов осуществляется в течение всего календарного года. 

1.6. Поступающие лица предъявляют следующую информацию на русском языке (в том 

числе в виде копии документа): 

• фамилия, имя и отчество (при наличии); 

• дата рождения; 



• реквизиты документа, удостоверяющего личность, когда и кем выдан; 

• сведения о предыдущем уровне образования или документе об образовании и о 

квалификации, его подтверждающем. При подаче документов для обучения на 

дополнительной профессиональной программы параллельно с получением 

среднего профессионального образования и (или) высшего образования 

предоставляется справка из учебного заведения, в котором поступающий 

обучается (для программ дополнительного профессионального образования); 

• реквизиты (копии) документов, подтверждающих изменение фамилии, имени, 

отчества при несовпадении указанных данных в документе, удостоверяющем 

личность, и документе об образовании и (или) о квалификации; 

• СНИЛС (для программ дополнительного профессионального образования); 

• наименование образовательной программы; 

• контактные данные поступающего (номер телефона, адрес электронной почты). 

1.6.1. В случае, если поступающий имеет иностранное образование и поступает на 

программы дополнительного профессионального образования, то необходимо 

дополнительно предоставить: 

• свидетельство о признании иностранного образования;  

• заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа 

иностранного государства об образовании и (или) о квалификации и приложения 

к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в 

котором выдан такой документ). Фамилия, имя и отчество (при наличии) 

поступающего, указанные в переводах поданных документов, должны 

соответствовать фамилии, имени и отчеству (при наличии), указанным в 

документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации. 

1.7. Поступающие вправе направить/представить в ООО «Энджелс Скул» заявление о 

приеме, а также необходимые документы одним из следующих способов: 

• в электронной форме посредством электронной почты ООО «Энджелс Скул» или 

с использованием функционала официального сайта Организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", или иным способом с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

1.8. ООО «Энджелс Скул» осуществляет обработку полученных персональных данных 

поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 

в области персональных данных. 

1.9. Прием лиц на обучение осуществляется приказом Генерального директора ООО 

«Энджелс Скул». Изданию приказа о приеме лица на обучение в ООО «Энджелс Скул»  

предшествует заключение договора об оказании платных образовательных услуг. 

1.10. На каждого поступающего в электронном виде заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

1.11. Ознакомление поступающих и (или) заказчиков с лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности и документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

обучающихся осуществляется в порядке, предусмотренном п. 1.3. настоящего 

Положения. 

 

2. Прием по дополнительным общеразвивающим программам 

2.1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются любые лица 

без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой реализуемой образовательной программы. 



2.2. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется по личному заявлению заказчика. 

2.3. При реализации дополнительных образовательных программ в Организации 

применяется форма организации образовательной деятельности, основанная на 

использовании различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 

образовательных технологий. 

2.4. Обучение по программам дополнительного образования осуществляется на 

основании договора на оказание платных образовательных услуг, заключаемого с 

обучающимся или обучающимся и физическим или юридическим лицом, обязующимся 

оплатить обучение лица (или группы лиц), зачисляемого (зачисляемых) на обучение. 

 

3. Прием по программам дополнительного профессионального образования 

3.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, 

имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также лица, 

получающие, среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

3.2. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам проводится 

на основании требований, установленных образовательной программой. В зависимости 

от программы возможно установление дополнительных требований к поступающему 

(например, уровень образования, уровень квалификации и другое). 

3.3. При реализации дополнительных профессиональных программ в Организации 

применяется форма организации образовательной деятельности, основанная на 

модульном принципе представления содержания образовательной программы и 

построения учебных планов, использовании различных образовательных технологий, в 

том числе дистанционных образовательных технологий. 

3.4. Обучение по программам дополнительного профессионального образования 

осуществляется на основании договора на оказание платных образовательных услуг, 

заключаемого со слушателем или слушателем и физическим или юридическим лицом, 

обязующимся оплатить обучение лица (или группы лиц), зачисляемого (зачисляемых) 

на обучение.  

 

4. Заключительные положения 

4.1. Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется в установленном 

порядке. 

4.2. В соответствии с настоящим Положением разрабатываются и принимаются в 

установленном порядке иные локальные акты, регламентирующие образовательную 

деятельность Организации. 

4.3. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения и подлежит 

опубликованию на официальном сайте Организации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

Форма заявления 
                     
 

Генеральному директору 

ООО «Энджелс Скул» 

Е.В. Крымской 

 

 

 

 

 

 

1. ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме на обучение по дополнительной профессиональной программе 

 

 

Прошу зачислить меня на обучение по программе «_________(наименование 

программы)___________» (трудоемкость программы составляет ___ ак.ч.), форма обучения заочная с 

применением дистанционных образовательных технологий и электронного обучения. 

О себе сообщаю следующие сведения 

(заполняется на русском языке, разборчиво, строго по документам) 

Гражданство  Дата рождения  Пол  

Документ, удостоверяющий личность 

Вид документа Паспорт Серия/номер  

Кем выдан  

Когда выдан  Код подразделения   

СНИЛС (Страховой номер индивидуального лицевого счета)   

Контакты 

Телефон  Email  

Адрес регистрации  



 

Фактический адрес 

проживания 

● Совпадает с адресом регистрации ● другой адрес 

Адрес постоянного 

проживания 

 

Сведении об образовании 

• Диплом о среднем 

профессиональном 

образовании 

• Аттестат о полном 

среднем образовании 

• Другое 

• Диплом о высшем 

образовании 

• Диплом о начальном 

профессиональном 

образовании 

 

Серия, номер  

Квалификация  

Выдан (дата)   

Специальность/направление  

Наименование ОУ   

 

 

2. Согласие на обработку персональных данных 

  В порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», своей волей и в своем интересе выражаю Обществу с ограниченной 

ответственностью «Энджелс Скул», находящемуся по адресу 111024, г.МОСКВА, ВН.ТЕР.Г. 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ЛЕФОРТОВО, Ш ЭНТУЗИАСТОВ, Д. 22/18, ПОМЕЩ. 4П. 

ИНН:7722460240 (далее - Оператор) СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ МОИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ. 

                   Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в 

целях:  

−  приёма, обучения и выпуска обучающихся в соответствии с федеральным законом от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Уставом Оператора;  

−  ведения учёта личных дел обучающихся, а также хранение личных дел в архиве на бумажных 

и/или электронных носителях, в автоматизированных системах обработки данных;  

−  ведения учета результатов освоения слушателями отделения ДПО образовательных программ, а 

также хранение архивов данных об этих результатах на бумажных носителях и/или электронных 

носителях, в автоматизированных системах обработки данных;  

−  выдачи дипломов о профессиональной̆ переподготовке, удостоверений о повышении 

квалификации;  

−  выдачи справок по запросу Субъекта, работодателей, органов государственного управления и 

иных сведений в соответствии с законодательством РФ;  



−  планирования, организации, регулирования и контроля деятельности Организации, 

осуществляющей образовательную деятельность в целях осуществления государственной 

политики в области образования;  

- передача данных о выданных документах об образовании в федеральную информационную 

систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении (ФИС ФРДО); 

−  восстановления и выдачи Субъекту дубликатов документов, подтверждающих образование, в 

случае их утери.  

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 

персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол, место 

жительства, в том числе сведения о регистрации по месту жительства, месту пребывания, место 

работы, реквизиты документа, удостоверяющего личность, сведения об образовании, страховой 

номер индивидуального лицевого счета, иные персональные данные, необходимые Оператору. 

К персональным данным, содержащимся в копиях документов, на обработку которых дается мое 

согласие, относятся:  

1. копия паспорта (паспортные данные - фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес регистрации, 

пол, гражданство); 

2. копия диплома о профессиональном образовании (данные об образовании, специальности и 

квалификации, номер и серия бланка документа, рег. номер и дата выдачи); 

3. копия документа о смене ФИО (при наличии); 

4. копия СНИЛС (номер СНИЛС);  

5. место работы и должность; 

6. контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес субъекта 

персональных данных);  

7. копия и сведения о выданных по результатам обучения документов об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: 

сбор, систематизация, накопление, хранение, уничтожение (обновление, изменение), 

использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, передача в 

организации в случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до истечения 5 лет с момента 

окончания предоставления образовательной услуги. Согласие может быть отозвано субъектом 

персональных данных в письменной форме. 

С положениями Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

ознакомлен. 

Дата « » 20   г.       

 


